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Mahasiswa menghubungi staf akademik jurusan guna mendaftarkan diri untuk
mengadakan seminar kolokium

Staf akademik membuatkan surat permohonan seminar kolokium (contoh surat
tersedia pada buku besar penyelesaian tugas akhir jurusan arsitektur atau pada

Kotak file jurusan)

Mahasiswa memasukkan data kepada staf akademik jurusan (untuk diinput pada
surat permohonan seminar kolokium)

 Nama
 NIM
 Judul Tugas Akhir

Surat permohonan ditandatangani oleh mahasiswa pemohon

Ketua Jurusan Jurusan menunjuk :

 Ketua Sidang
 Sekretaris sidang
 Penguji 1 ( penguji Jurusan Arsitektur)
 Penguji 2 ( penguji Jurusan Arsitektur)
 Waktu Pelaksanaan

Tidak

Staf akademik jurusan
mengecek data surat
permohonan seminar

kolokium dan
dinyatakan layak

Data dilengkapi
oleh pihak

pemohon/mahasisw
a

Ya

Dilegalisasi Ketua Jurusan

Surat permohonan diserahkahkan kepada mahasiswa pemohon
untuk selanjutnya dibawa kepada staf akademik fakultas

Pihak fakultas menunjuk penguji 3 ( agama )

Mahasiswa mengkopi SK ujian
kemudian diserahkan kepada

staf akademik jurusan untuk
seterusnya diarsipkan pada file
mahasiswa yang bersangkutan

Staf akademik fakultas membuatkan :

1. SK Ujuan Komprehensif
2. Undangan Ujian

Bersambung ke halaman berikutnya
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Mahasiswa melaksanakan

ujian komprehensif

Mahasiswa melengkapi koreksi
dari tim penguji dan

pembimbing

Mahasiswa menghubungi dan memasukkan
kepada pembimbing utama (pembimbing 1):

1. Semua hasil koreksi, nilai ujian dan lembar
umpan balik yang telah disahkan oleh
masing-masing penguji dan pembimbing

2. Daftar nilai kolokium (diambil pada staf
akademik jurusan)

Hasil koreksi, nilai ujian dan
lembar umpan balik disahkan
oleh pembimbing dan penguji

Seluruh arsip-arsip
pelaksanaan ujian
dikumpulkan oleh

sekretaris sidang yang
selanjutnya

diserahkan kepada
staf akademik jurusan
untuk diarsipkan pada
file mahasiswa yang

bersangkutan

Nilai ujian kolokium diserahkan kepada staf akademik
jurusan

Kolokium utk didaftarkan pada arsip jurusan

Pembimbing utama (pembimbing 1) mengeluarkan nilai
ujian

Mahasiswa pemohon menerima dan
mengantarkan surat undangan  ujian dan
SK ujian komprehensif kepada :

1. Ketua Sidang
2. Sekretaris  Sidang
3. Ketiga penguji (1,2 dan 3)


